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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado com a finalidade de méoraos interessados, as normas académico finasogire

regulam as varias atividades da Faculdade Pasbhao#hs - FPD

A consulta do aluno a este manual o colocard a@aeus direitos e obriga¢des, bem como, indicaréaedimento

e a conduta a ser tomada para o andamento e sdle@a situacdo académica.
As normas e instrugfes aqui contidas, foram elalasraom base no Regimento Geral da Institui¢&o.

O objetivo da direcdo, com este manual, € garangjualidade das informagcdes necessarias ao bormanttados

processos educacionais desta instituicao.

Esperamos que vocé, caro aluno, consulte-o e d® mambnhecer seus direitos, facilitar suas acodsacaldade,

bem como seus deveres, direitos e obrigacdes.
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NORMAS E INSTRUCOES ACADEMICOS-FINANCEIRAS

RESOLUCAO DG 001/2008

O Diretor Geral da FPD, no uso de suas atribuigdgisnentais, estabelece, em conjunto com a Manteéagd seguinte conjunto
de Normas e Instrucdes Académico-Financeiras.

| - INFORMACOES GERAIS

Diretoria

A Diretoria Geral é exercida pelo Diretor Geral anstitui 0 6rgdo de administracdo superior que dema, supervisiona e
gerencia as atividades didatico-pedagogicas e aslnaitivas de apoio a estas, competindo-lhe, para #m, estabelecer as
medidas regulamentares cabiveis.

As principais responsabilidades da Diretoria Gexahforme o Art. 10 do Regimento Geral, sdo:

O 0O O

O 00D 00 DD 0O O

O

supervisionar, superintender, dirigir e coordendas as atividades da Faculdade;

representar a Faculdade, interna e externamei& egpassivamente, no &mbito de suas atribuicdes;
convocar e presidir as reunides do Conselho Supeom direito a voz e voto de qualidade;

elaborar o plano semestral de atividades da fadaldaencaminha-lo a aprovacédo do Conselher®up

submeter a apreciacao e aprovacao do Conselhoi@u@geprestacdo de contas e o relatério de atiéslalo exercicio
anterior;

designar e dar posse aos Coordenadores de Curso Sea@etario, respeitadas as condicbes estabeleoigste
Regimento;

propor a admissdo de pessoal docente e técnicaestimiivo para contratacdo pela Mantenedora;
apresentar propostas orcamentarias para apre@agdovacado do Conselho Superior;

designar comissdes para proceder aos inquéritomthativos;

fiscalizar o cumprimento do regime escolar e ex@ouips programas e horarios;

aplicar o regime disciplinar, conforme os dispwsii expressos neste Regimento;

zelar pela manutencéo da ordem e disciplina notardhifaculdade, respondendo por abuso ou omisséao
propor ao Conselho Superior a concessao de ttalogrificos ou benemeréncia;

conferir graus, expedir diplomas, titulos e cardifios escolares;

encaminhar aos 6rgaos competentes da Faculdadesasale professores, funcionarios e alunos;

decidir nos casos de natureza urgente ou que ingstignatéria omissa ou duvidosa, neste Regiment@factndum do
Conselho Superior;

autorizar pronunciamentos publicos que envolvarormenda Faculdade; e

cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Ragime da legislagdo em vigor.

Coordenacéo de Curso

Cada curso da Faculdade é coordenado por um poofdgssignado pela Diretoria Geral, cujas principaigdes, conforme o Art.
15 do Regimento Geral, séo:

0O 0 0 O

convocar e presidir as reunides do Colegiado dedGur
representar a Coordenadoria de Curso perante @sdagtes e 6rgdos da Faculdade;
elaborar o horario escolar do curso e fornecerét@ia os subsidios para a organizacédo do calenadadémico;

orientar, coordenar e supervisionar as atividadesugso;

FPD - Manual do Alun®



IFaculidede Pasghoall Danias

Q fiscalizar a observancia do regime escolar e o cumegnto dos programas e planos de ensino, bem ecemecucéo dos
demais projetos da Coordenadoria;

acompanhar e autorizar estagios curriculares a@xticulares no ambito de seu curso;
homologar aproveitamento de estudos e propostadajgacdes de curso;
exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

executar e fazer cumprir as decisdes do Colegiadoudso e as normas dos demais 6rgéos da Facuédade;

0O 0O 0 0 O

exercer as demais atribuigGes previstas neste Ragine aquelas que lhe forem atribuidas pelo Diettemais 6rgéaos
da Faculdade.

Os Coordenadores divulgardo, os horarios em gaedestisponiveis para atendimento aos alunos espsehlemas relativos ao
curso e encaminhara as solugdes possiveis.

Colegiado de Curso

Todos os cursos oferecidos pela FPD contam com alegiado, presidido pelo Coordenador do Curso, @& gompete a
coordenacéo didatica do curso. E constituido pacociprofessores do curso, o coordenador e por pnegentante do corpo
discente, conforme estabelece o Art. 11 do Region@&eral.

Conforme o Artigo 12 do Regimento Geral, compet€alegiado de Curso:

fixar o perfil do curso e as diretrizes gerais digsiplinas, com suas ementas e respectivos pregram

O

elaborar o curriculo do curso e suas alteragdesacomlicacdo das disciplinas e respectiva cargariagrde acordo com
as diretrizes curriculares emanadas do Poder Biblic

promover a avaliagdo do curso;
decidir sobre aproveitamento de estudos e de agfsgstamediante requerimento dos interessados;

colaborar com os demais 6rgaos académicos no adw#ioa atuacao; e,

0O 0 0 O

exercer outras atribuicdes de sua competéncia@lhgudorem delegadas pelos demais érgaos colegiado
Central de Atendimento

A Central de Atendimento — FPD tem a finalidaderdermar & comunidade académica da FPD e aos &s#des em geral, os
objetivos e finalidades da Faculdade, oferecenfdorivacdes relativas:

ao funcionamento dos cursos de graduagao, posagade extensao;

as formas de ingresso nos diversos cursos da FPD;

a tramitacd@o dos processos de interesse do carpente;

m}

a

a

O adivulgacédo de normas e decisGes dos 6rgaos adtegi

O setores a que os interessados devem se diriginegdd do assunto;
a

ao processamento de todos os requerimentos dassalun

Secretaria Geral

A Secretaria Geral é o 6rgao executivo de planejmeperacionalizagdo, registro e controle dasdailes académicas cujas
principais atribui¢cdes, conforme Art. 23 do RegiineBeral, sdo as seguintes:

Q abrir e encerrar os termos referentes aos atofaessosubmetendo-os a assinatura do Diretor;

O organizar 0s arquivos e prontuarios dos alunosya#o que se atenda, prontamente, a qualquer pedigdormagédo ou
esclarecimentos de interessados ou direcdo dadaalal

Q redigir editais de processo seletivo e elabordistas de chamadas para exames e matriculas;
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Q publicar, de acordo com este regimento, o quadroties de aproveitamento de provas, dos exameslacdo de faltas,
para o conhecimento de todos os interessados;

trazer atualizados os prontuarios dos alunos egsofes; e,
organizar as informac6es da direcdo da faculdaderer as demais funcdes que lhe forem confiadas.

elaborar o Calendéario Académico, submeté-lo a apéw do Diretor e Geral e divulga-lo uma vez aploya

0O 0O 0 O

coordenar a elaboracdo dos horéarios de aulas, petwdenadores de curso e divulga-los assim quevago e no prazo
adequado para o inicio das aulas.

O

coordenar os processos de matriculas regular@gndéncias e adaptacoes;
manter atualizado servigo de legislagéo e norniasvas ao ensino superior;

organizar as sessdes de colacdo de grau e o sesolenes da Faculdade;

Central de Registros Académicos

A Central de Registros Académicos, 6rgdo compleaneat Secretaria Geral tem por responsabilidadeaculé todos os
apontamentos relativos a vida académica dos alpnosjpalmente no que se refere a matricula, faqia as atividades, notas e
documentos respectivos.

E responsavel também, pelo trAmite dos processbsdsferéncias, trancamento e cancelamento ddcmias, avaliacdo das
justificativas das auséncias, observadas as naggasentais e pelo fornecimento das informacdesssrias aos despachos dos
requerimentos apresentados pelos alunos.

Calendario Académico

Anualmente a Diretoria Geral divulgard o Calend#@adémico que complementa este manual e é um dotondestinado a
facilitar as relagbes dos professores, alunos eidoarios com a Faculdade, proporcionando inforreagdteis para que o
planejamento da vida académica e profissional tarquzlidade desejada.

Caracterizacdo do Corpo Discente

De acordo com o Regimento Geral, o corpo discefiendado pelos alunos regulares e especiais:

O Regular é o aluno matriculado em curso de graduagdite P6s-Graduacao.

O Especial é o aluno inscrito em curso de aperfeiepam de especializacdo, de extensdo ou em disa$pisoladas de
qualquer curso.

O Corpo Discente regular conta com representaca@m@ios colegiados, obedecendo a legislacédo eigermegimento Geral e
as normas complementares existentes.

Direitos e deveres dos membros do corpo discente:

freqlientar as aulas e demais atividades curricigsicando a maxima diligéncia no seu aproveitamen
apresentar-se pontualmente as aulas e demaisaaiddgdcadémicas;
utilizar os servigcos administrativos e técnicogedalos pela Faculdade;

recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ecutixos;

0O 0O 0 0 O

IV — observar o regime escolar e disciplinar e corgr-se dentro e fora da Faculdade de acordo comipios éticos
condizentes;

O

ter livre acesso ao Regimento e ao Catalogo deo€urs

Os alunos regulares podem se congregar em assesiagiudantis na forma estabelecida pela legislagéio
Regimento Geral da FPD e por atos complementanestesqpham como objetivo a integracao da Comunidaddémica
e 0 seu aprimoramento, vedadas as atividades dénuia politico-partidario.

receber o ensino referente aos cursos em que seutaam;
pleitear aproveitamento de estudos de discipliaasijsadas.

ter acesso as informacdes relacionadas a suacadé@mica, mediante o0 pagamento de taxas especificas
FPD - Manual do Alun@
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cumprir fielmente os prazos determinados em suxdades académicas
abster-se de toda manifestacao, propaganda oogcate importem em desrespeito as instituicdesaatasidades;

manter conduta condizente com o padrdo moral aralihecessario ao académico;

0O 0O 0 O

zelar pela integridade fisica dos bens patrimomwiaifnstituicao.

Auséncia Coletiva

A auséncia coletiva as aulas, por uma turma implfdhuicéo de falta a todos os alunos da mesn@&eémpede que o professor
considere ministrado, o conteldo programatico pteypara a aula em questdo, devendo o fato serniceio ao Coordenador
do Curso.

Representacdo Estudantil

O Corpo Discente, nos termos do Regimento da F&®@, representacdo com direito a voz e voto nosddr@blegiados da
Faculdade, com o objetivo de promover a cooper@gd€omunidade Académica e o aprimoramento dalitstd, vedadas
atividades de natureza politico-partidario.

Cabera ao Centro Académico indicar, apds as ekicOgia regulamentacdo e documentos do procesgoralleficardo
disponiveis para auditoria, os representantes astisdnos Orgdos Colegiados, com mandato de um meroitida uma
reconducdo, sendo vedada a acumulacdo de repigsenta

Para o registro da candidatura e efetivacdo nmpssteleito, o aluno deve preencher os requiatiasxo, enquanto candidatos e
representantes, obrigatoriamente:

O estar matriculado e cursando regularmente o peiédo;

O estar matriculado e cursando pelo menos trés tisadp

O estar em dia com as obrigagdes financeiras juR@ie a Mantenedora;
O néo apresentar dependéncias ndo cumpridas emlidiasip

Juntamente com os titulares da representacéo tisnea Orgdos Colegiados Académicos deverdo seaitus 0s respectivos
suplentes, observados os mesmos requisitos dgiiniétiade.

A posse dos representantes estudantis sera, apeessario registro, oficiada pelo Diretor Geral.

Do Centro Académico

O Centro Académico deve se pautar pelas seguieness:.

O A organizacao e o funcionamento do Centro Acadérmtstardo dos respectivos Estatutos, atendidgisidedo em
vigor.

O Os odrgdos de representacéo estudantil prestardascanFPD de quaisquer recursos que lhes forenssapes pela
Faculdade.

O Realizar as elei¢cdes obedecendo a legislagdo aglica

Il — NORMAS ACADEMICAS

1 — Matricula

1.1 A matricula é ato formal de ingresso e de vincwad@aluno a FPD. O ato de matricula, estabelemitie a FPD e o aluno,
constitui vinculo contratual de natureza bilategalrando direitos e deveres entre as partes eitagi® pelo matriculado,
das disposigdes contidas no Regimento Geral eddig@ de Etica, das normas financeiras fixadas Welatenedora e das
demais normas legais, assim como as normas appetts 6rgaos colegiados da FPD.

O candidato classificado em Processo Seletivo evomamlo para matricula deve comparecer a Secrefawiaprazo
estabelecido no Edital de Processo Seletivo dee$sgr aos Cursos da FPD, instruindo o requerimesto & seguinte
documentacao:
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Historico Escolar, Certificado ou Diploma do EnsMédio ou equivalente;

Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

Documento de Identidade;

Titulo de Eleitor para os maiores de 18 anos;

Prova de com as obrigac6es militares (candidatesdo masculino);

Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (Nao possuindseapar o CPF do pai ou responsavel);

Duas fotos 3x4 recentes;

0O 000 o0 0 o0 D

Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionaislaleeinte assinado pelo candidato, ou por seu repaese
legal, no caso de menor de 21 anos.

O Comprovante de pagamento ou de isengéo da pripeicala da semestralidade.

No caso de diplomado em curso de graduacao é exégapresentacdo do diploma, devidamente registeadsubstituicdo
ao documento relativo ao ensino médio.

1.1.1 Renovacao de matricula

E a matricula subseqiiente a primeira, realizadanioio de cada periodo letivo, no prazo fixado p€alendario
Académico da FPD e de acordo com as normas estaladgelos 6rgdos colegiados da FPD.

1.1.2 Matricula fora do prazo

O aluno que renovar a matricula fora do prazo,te&ofrequiéncia computada desde o inicio do pel&dm até a data
de efetivagdo da matricula, bem como arcara carnrseqiéncias provenientes dos atos académicosal&ados.

1.1.3 Indeferimento de Matricula

O requerimento de matricula acompanhado do Contiaferestacéo de Servicos Educacionais, pode deferido por
razdes de ordem pedagdgica ou administrativa.

1.1.4 Reingresso

O aluno desvinculado (matricula cancelada ou abesnde curso) da Faculdade pode reingressar apdisagfio de seu
histérico escolar, ficando sujeito as adaptacdesuadculo vigente a época do retorno, observagkdsaéncia de vaga na
série indicada para a matricula e as demais regtabelecidas pelo Regimento Geral da FPD.

1.1.5 Transferéncia

A Faculdade, no limite das vagas existentes e megdiRrocesso Seletivo regulamentado pelo Conselperi®r, pode
aceitar transferéncia de aluno regular, provenideteurso idéntico ou afim ao seu, mantido porbestaimento de
ensino superior nacional, observada a legislacéimprte e 0 Regimento Geral da FPD, no prazo gi@vio Calendario
Académico.

As normas de transferéncia externa de outra liggitude Ensino Superior para a FPD séo fixadas@@NSU a partir
do disposto no Regimento Geral da FPD e na ledislpertinente.

Exige-se que o aluno apresente a GUIA de TRANSFERENe obedeca os prazos estabelecidos no calendari
académico.

1.1.6 Transferéncia "ex-officio”

E a transferéncia concedida ao servidor publicerid membro das Forcas Armadas, ou seus depesdept@ndo
requerida em razdo de comprovada remocéao ou trénsfa “ex-officio” para a sede da Faculdade.

1.1.7 Portador de Diploma de Curso Superior

A matricula inicial em curso de graduacédo é pedaith candidatos, mediante a apresentacdo de diplenwrso
superior, devidamente registrado, acompanhado stéritio escolar, segundo normas fixadas pelo Qmmsguperior
Académico — CONSU, desde que exista vaga, aposrécaia dos candidatos classificados e convocadoRrocesso
Seletivo de Ingresso aos Cursos de Graduacgéo.
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2 — Cancelamento de Matricula

O cancelamento implica na desisténcia da matriaglacurso. O aluno ou seu representante legal degeerer o
cancelamento junto a Central de Atendimento — FHRI2, encaminha o pedido a Secretaria Académica qsaragistro
necessarios.

2.1 Para efetuar o cancelamento, o aluno precisamstaiculado.
2.2 O cancelamento da matricula ndo exime o aluno @& clrigaces até a data do aceite do cancelamento.

2.3 O cancelamento da matricula pode ser solicitadoualqger instante, durante a vigéncia do contratmestal,
independentemente da freqiiéncia do aluno as aulas.

3 — Trancamento de Matricula

E a manifestagéo do aluno, em requerimento a Fadejdla sua impossibilidade de continuar a fre@ii@nturso por um
periodo determinado.

3.1 N&o é concedido trancamento de matricula por maigjuhtro periodos letivos consecutivos ou que amcs@junto
ultrapassem quatro periodos letivos, incluindordogl® em que se deu entrada no requerimento.

3.2 O trancamento da matricula pode ser solicitadoadqger tempo durante a vigéncia do contrato e iew@g da freqiiéncia
do aluno as aulas.

3.3 Para efetuar o trancamento da matricula, o alune estar regularmente matriculado.

3.4 Durante ou ao término do periodo de trancamentengse no inicio de semestre, 0 aluno podera requenggresso,
devendo assinar novo contrato e pagar os valoteprevistos.

3.5 No retorno, o aluno ficara sujeito as adaptacdesiadculo vigente a época do reingresso.
4 — Abandono de Curso.

A ndo renovacdo da matricula implica em abandonoudso e na desvinculacéo do aluno da FPD. O $etncesomente
podera ocorrer, na forma estabelecida no item 1IREANGRESSO.

5 — Transferéncia de Turno

O aluno, apds efetivar a sua matricula no turnorggem, pode solicitar a transferéncia de turn@ddeque haja a turma
pretendida e vaga, obedecido os seguintes critérios

5.1 Atransferéncia de turno é requerida na Centréitdadimento, no prazo fixado no Calendario Acadéndia FPD.

5.1.1 — O requerimento de transferéncia de turaceéo até o dia 15 (quinze) de cada més, paralgueeja efetivada a partir do
primeiro dia de aula do més seguinte.

5.1.2 — O aluno pode solicitar somente uma traésééa de turno por semestre.

5.1.3 — O aluno estara sujeito as adaptacdes wlanés que se fizerem necessarias, obedecido o glamrstudos estabelecido
pela Coordenacéo do Curso.

5.1.4 - O aluno frequentara aulas no turno em guensontra matriculado até a conclusdo do proassmnsferéncia, quando
manifesta conhecimento da deciséo do seu pediddebiado constara a data da efetivacao da transfaré partir da qual seréo
consideradas as frequéncias escolares.

6 — Transferéncia Interna de Curso

Pode ser concedida transferéncia interna, de ahetoiculado na FPD para curso afim ao seu, obededd seguintes
condicdes:

6.1 — As transferéncias internas de curso somente géocedidas a alunos que no semestre seguinte aeqierimento
estiverem, pelo menos, no segundo semestre do enrsme se matriculou originalmente.

6.2 — A solicitacdo de transferéncia deve ser protazolaa Central de Atendimento — FPD no prazo estaioel no Calendario
Académico da FPD e, se aprovada, tera efeito, apanasemestre seguinte.

6.3 - O aluno transferido estara sujeito as adaptacdesculares que se fizerem necessarias e aprdesita critério da
coordenacao do curso, os estudos realizados cawag@io no curso de origem.

6.4 — De posse das solicitagdes, a Coordenacéo do frosederd a uma analise do Histérico Escolar &eddo programatico,
tendo por base o aproveitamento de estudos dapliias cursadas pelo aluno.
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6.5 - Havendo numero de candidatos superior ao nimercagias para o curso pretendido, sera realizadgasel cuja
classificacdo sera pela média das notas semeddrairie, ndo incluindo as notas de dependénciadantacdes.

6.6 — A Diretoria Geral, através de Edital, pode edtadse outros critérios para a transferéncia inteleaursos.

7 — Transferéncia da FPD para outra IES
7.1 - Atransferéncia deve ser requerida pelo aluntojarCentral de Atendimento a qualquer tempo.

7.2 — A transferéncia do aluno ndo o exime das obdigacfinanceiras assumidas e vigentes até o aceitpedido de
transferéncia.

7.3 - E concedida a transferéncia ao aluno, obsenasldsposicdes estabelecidas na legislagéo vigente.
8 — Aproveitamento de Estudos

8.1 — Ao aluno é permitido requerer aproveitamentestados de disciplina cursada com aprovacéo era outso superior da
FPD ou de outra IES.

8.2 - O aluno deve protocolar na Central de Atendimenmtseu requerimento de aproveitamento de estutmgrazo
estabelecido pelo Calendario Académico, anexandtiiio Escolar em original ou cOpia autenticada discrimine, por
disciplina, a situacéo final de avaliacdo, resultdd freqiiéncia e carga horaria, além de copiahestarios das disciplinas
cursadas com aprovacao, devidamente autenticatiotgsde origem.

8.3 - O processo é encaminhado a Coordenacédo do Quasoque esta ou o professor responsavel peliplidiag proceda a
analise do pedido, emitindo parecer.

8.4 - Nao existe dispensa parcial de contetido e édeed@omplementacéo de carga horaria.

8.5 - E exigido, para efeito de integralizacio cutdcua carga horéria total do curso, conforme poojeedagogico da FPD,
elemento obrigatério para a expedigdo do diploma.

8.6 - Enquanto néo for deferido o aproveitamento dagles, o aluno dever cursar normalmente a diseiplin

8.7 - Para os beneficiados por lei que assegure sfénr@mcia em qualquer época do ano, quando aerénsfa ocorrer apds o
inicio do periodo letivo, poderéo ser aproveitatimsceitos, notas, créditos e freqiiéncia obtidos @keino, na instituicdo de
origem, até a data em que dela se tenha desligado.

10 —- DEPENDENCIA

10.1 — Entende-se por dependéncia, a disciplina agsada pelo aluno apds reprovacdo por aproveitantmtrendimento
escolar ou freqiiéncia.

10.2- O aluno somente pode ser promovido de série odulmécom dependéncia de até 2 (duas) disciplimadyida ai as
dependéncias adiadas.

10.3- O aluno com 2 (duas) dependéncias adiadas eoqueprovado em 1 (uma) ou mais disciplinas daedérara retido nesta
série, para cursar, somente, as dependéncias.

10.4- O aluno promovido para a série seguinte, porggrorado em até 2 (duas) disciplinas das deve dassam regime de
dependéncia, atendendo as exigéncias de freqiEdeidendimento escolar, estabelecidos no Regin@aral da FPD.

10.5 - E facultado ao aluno, uma unica vez, requermiamento de disciplinas em dependéncia, devenga-ta (s) no periodo
letivo seguinte ao do pedido.

10.6- Dependéncias em disciplinas que sao pré-regsiipdoa outras, impedem o aluno de cursar as disgspliependentes.

10.7- Admite-se a matricula apenas nas disciplinas egime de dependéncia, mediante requerimento expoEsaluno ao
Coordenador do Curso, caso em que devera cumppagasmentos integrais das parcelas da semestiglidach direito a
descontos por este motivo.

10.8- Quanto a matricula em disciplinas a titulo deetei@ncia o aluno podera:
a) requerer matricula no turno oposto ao da matrimuganal efetuada;
b) requerer matricula em horario especial, nos ha@iorizados pela Diretoria.

10.9- O aluno matriculado em dependéncias esta obrigadmgamento das mesmas, desde que a curse no bp@sto ao de
sua matricula ou em horario especial.

FPD - Manual do Alund1



IFaculidede Pasghoall Danias

11 — Adaptacéo

11.1 - Entende-se por adaptacao, a disciplina ndo adainsa curso de origem/ Instituicdo de origem eidaigelo curriculo do
curso da FPD, que o aluno transferido devera cursar

11.2 - Cabe a Coordenacéo do Curso, definir as diseiple a ordem em que devem ser cursadas
11.3 - O aluno e o coordenador do curso estabelecendi@pnjunto, o horario a ser cumprido pelo aluma freqiiéncia as aulas.

11.4 - O aluno podera se valer do horario de aulasidmtoposto ao de sua matricula original e dosrio@ré&speciais, de forma
analoga ao estabelecido para as dependénciagmagoe pagara a taxa correspondente as disciplimasursar.

11.5- O aluno matriculado em regime de adaptagdo eptétes as disposicdes previstas no Regimento GkxdfPD e nestas
normas quanto a freqiiéncia e rendimento escolar.

11.6 - A reprovacgao em disciplina de adaptacao é cersith dependéncia para o periodo letivo subsegjysgsando o aluno a
ter a sua situacgdo regida pelas normas que disziplas dependéncias.

11.7- No caso do aluno cursar apenas as adaptacfasge @ gossivel, ndo sera elegivel a descontos abénprbvistos no
regulamento financeiro.

11.8 — ndo estao isentos de adaptacbes os alunosdimaes por lei que lhes assegure a transferémoiawalquer época e
independentemente da existéncia de vaga, salvdayaardisciplinas do curriculo minimo cursadas epmoveitamento na
forma estabelecida no Regimento da FPD.

12 — Avaliacdo do Rendimento Escolar

12.1 — Em cada semestre letivo ha obrigatoriedade litzagfo dos seguintes instrumentos de avaliagao:
» no minimo 2 e no maximo 3 avalia¢des individuarglseuma, preferencialmente, interdisciplinar;
» Exercicios e ou trabalhos — individuais ou em grupm sala de aula;

12.2— Para ser aprovado na disciplina, o aluno devé&dgtiéncia minima de 75% (setenta e cinco porogestbre o total de
aulas e demais atividades escolares, ndo existirdeedondamento do resultado da porcentagem.

12.3- Os resultados da avaliacdo do rendimento es@tacada instrumento, sdo expressos em nota tmigavel de 0 (zero) a
10 (dez), graduados de cinco em cinco décimos.

12.4— A média final de cada disciplina sera apurada pedia aritmética simples das notas de verificagdaproveitamento e a
nota do exame final.

12.5- Atendida a frequéncia minima de 75% (setenta@ogpor cento) as aulas e demais atividades essofaaprovado, em
cada disciplina, o aluno que tiver a média finakilgou superior a 6,0 (seis).

12.6— o aluno que obtiver nota de aproveitamento iofesi 6 (seis), porém ndo inferior a 3(trés), deyeestar exame final e
sera aprovado se obtiver nota final superior oaligu5 (cinco) correspondente a média aritmétiesy arredondamento,
entre a nota de aproveitamento e a nota de exaaie fi

12.7- Em relagéo as atividades curriculares EstagieSigionado, Atividades Complementares, Pratic&dgno e Trabalho
de Concluséo de Curso, o0 aproveitamento é obtidoipa Unica nota. Neste caso, para obter aprovagddsciplina, a nota
final deve ser igual ou superior a 6,00 (seis).carmprimento da carga horaria prevista deve s&é0g@o.

12.8- O aluno reprovado por ndo ter alcancado, sejeegiéncia, sejam as notas minimas exigidas, rapatidisciplina,
sujeitando-se na repeténcia, as mesmas exigérecfasqliéncia e de aproveitamento estabelecidas Regfimento.

12.9- E promovido a série seguinte o aluno aprovaddaetas as disciplinas do semestre letivo cursadojtiandio-se ainda a
promocédo com dependéncia em até 2 (duas) disaplina

12.10 - O aluno reprovado em mais de 2 (duas) discipliepstira o periodo, ficando porém dispensado @a#ptinas em que
obteve aprovacao.

12.11 - Nao sé&o aceitas solicitacbes de revisdo dostadssl de rendimento escolar semestral e da fregjéamds a data
estabelecida no Calendéario Académico da FPD.

13 — Avaliacdo Substitutiva

E concedida prova substitutiva ao aluno que dedearealizar prova de aproveitamento escolar nag@eréstabelecido no
calendario académico.
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A prova substitutiva é realizada mediante requentmeo aluno e em prazo estabelecido pela Seaetari

Conceder-se-a segunda chamada ao aluno que falesame final, desde que requerida no prazo impyaxel de 8 (oito)
dias apés sua realizacdo, uma vez justificada&naisse a juizo do Diretor.

14

Revisdo de Avaliacdo

Aplicado um instrumento de avaliacdo, o professmeda comentar com os alunos os resultados ob@ntualmente, o
professor podera rever a correcao efetuada.

O aluno recebera de volta o instrumento de avaliagén as anotacdes do professor e assinara o terwista de provas.
15 — Frequéncia e Auséncias Justificaveis

15.1- Considera-se reprovado na disciplina o alunatigee freqiiéncia inferior a 75% (setenta e cincognto) sobre o total de
aulas ministradas e demais atividades escolargser€entual de freqiiéncia é considerado em valoolatbs vedado o
arredondamento neste célculo.

15.2 - E obrigatoria a freqiiéncia as aulas e demaisdaties escolares, vedado o abono de faltas, exwhitse 0s casos
previstos em lei.

15.3- Segundo pareceres exarados pelo Conselho Nadiefzaducacdo, ndo ha abono de faltas por motiligsosms.

15.4- A legislacdo admite a reposicao dos trabalhoslass, atribuindo-se exercicios domiciliares pareompensacéo das
faltas, nos seguintes casos:

a) gravidez;

b) portador de moléstia contagiosa;

c) vitima de acidente grave;

d) convocacéo por 6rgdos publicos ou militares;

e) portadores de incapacidade fisica que ndo impegdaates intelectuais;
f) aluno internado em hospitais ou instituicdes asherdas;

g) aluno atleta.

15.4.1 - A compensacédo de auséncias as aulas, deve gatadal pelo aluno na Central de Atendimento — FRPartir do
inicio do impedimento e até, no maximo, 10 (cindias Uteis, do término do impedimento.

15.5 — O aluno que for convocado pelo Servico Milithrigatdrio ou pelo Poder Judiciario, terd ausénoissiderada justificada
as aulas. No caso da auséncia coincidir com aagglicde um instrumento de avaliacdo, o Coorderdal@urso, orientara
os professores para estabelecerem avaliacao stikatit

15.5.1 - O aluno deve apresentar junto a Central de Atemto — FPD, documento expedido pelo érgédo respahpela
convocacgao, contendo o periodo da atividade, irtediente ou em até 10 dias do término da convocagao.

15.6 — O aluno atleta, por ocasido da realizagdo desjogiversitarios, ou que representar o Pais, texs atividades académicas
definidas pelo Coordenador do Curso.

15.6.1 - Até 10 (dez) dias Uteis da data do término dentv deve o aluno apresentar documento emitido petieracéo
Esportiva competente, que comprove sua participagédo

15.6.2 — O aluno deve realizar a verificacdo do rendimerstcolar, nas respectivas disciplinas, na forrtabekecida entre a
Coordenacao e os professores.

15.6.3 - A aluna gestante, mediante apresentacdo de dtebtédico, pode solicitar, compensacdo de aus@scéallas a partir
do 8° (oitavo) més de gestacao, por um periodo(ttésy meses.

15.7- O nao cumprimento dos prazos acima estabelediaptica no indeferimento do pedido de compensatgauséncia as
aulas.

15.8- Para os fins estabelecidos pelo Decreto Lei 16%4 aluno deve apresentar, Atestado ou Laudaddédontendo:

O a descricdo quanto a natureza do estado mérbidmdmatismo ou doenga de acordo com a ClassificEs&atistica
Internacional de Doencas — CID;

O a confirmagdo quanto a incapacidade fisica pacgiémcia as aulas;

O adata do inicio e do término do tratamento médico;
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Q a confirmacdo quanto a conservacdo das condicfidedtuais e emocionais necessarias ao prossedoiniemtividade
escolar.

15.9 — N&o é deferida compensacéo de auséncia e Astaafento de qualquer natureza, inclusive cur@cdor ndo previstos na
legislacdo, na presente norma e no Regimento Geral.

15.10 - Ao Coordenador do Curso, cabe estabelecer osilti@b domiciliares, conforme regulamentacdo apravpaelo
Colegiado do Curso.

15.11 - O Coordenador do Curso, notificara o aluno pamsat ciéncia dos trabalhos a serem realizados.

15.12 - Apos o ciente, deve o aluno apresentar os trabab Coordenador do Curso, no prazo estabeleeldacpordenagéo.
O nao cumprimento do prazo implica no indeferimatdgedido de compensagédo de auséncia as aulas.

15.13 - A entrega e aceitagdo dos trabalhos aqui tratalo®xime o aluno das avaliagdes periodicas gaita ele avaliagao
do aprendizado.

15.14 - No prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a entregrabalhos serdo avaliados pelos professoresavitias ao aluno
pelo Coordenador do Curso

15.15 - Caso os trabalhos apresentem avaliacdo insétisfabs mesmos serdo devolvidos ao aluno paraisacee re-
apresentacéo no prazo de 5 (cinco) dias Uteistdadézentrega.

15.15.1 — Apés a avaliacao final satisfatoria, o CoordenatboCurso encaminhara o processo ao CRA, paralénggistro do
abono da freqiiéncia.

15.15.2 - No caso de atividade académica de natureza gréfimndo do seu retorno as aulas, o aluno deuergrr plano de
reposicao estabelecido pelo Coordenador do Curso.

15.15.3 — Para os fins deste item, o aluno impossibilitadd realizar as avaliagbes de rendimento no peatabelecido no
Calendario Académico da FPD, devera ser avaliadocalendario especial, elaborado pelo CoordenadoCutso
ouvidos os professores envolvidos.

15.15.4 — O Colegiado do curso é a instancia que decida@da caso se, eventualmente, os exercicios dresilapresentam
qualidade suficiente para servirem de instrumest@awhliacdo do rendimento escolar, em substitudcaplicacdo dos
instrumentos de avaliacdo definidos para a FacaldAddecisdo do Colegiado sera consignada em Adgatepd uma
cépia arquivada no prontuario do aluno.

16 — Atividades Curriculares de Concluséo de Curso.

Considera-se atividade curricular para fins de km@® de curso: Atividades Complementares, Est&gipervisionado,
Projeto Experimental, Pratica de Ensino sob a FatenBstagio Supervisionado e Trabalho de Conclds&ourso, que tém
sua regulamentagéo estabelecida nos projetos pgdag@ no regimento Geral da FPD.

Estas atividades s&o obrigatorias e serdo cumpiadagio horario normal de aulas, independentemgatestarem ou ndo
indicadas na matriz curricular. A ndo realizacastaeatividades implica a ndo concluséo do curso.

As palestras, debates, simposios, semindrios esoetrentos realizados pelos diversos cursos dddaaeusdo considerados
atividades de extensdo segundo a legislagdo daaE&lucSuperior. Portanto, considera-se obrigatoparticipacdo dos
alunos, sempre que convocados para as mesmasppetenacdo de curso ou direcao da Faculdade.

O ndo comparecimento implica consignacédo de fal@uno.
17 — Colacéo de Grau e Diploma.
17.1- Apés integralizacédo curricular do curso o alueee] obrigatoriamente, realizar a colagao de grau.

17.2 - A colacao de grau € ato oficial realizado ens@esolene e publica, em dia e hora previamerdddi; sob presidéncia do
Diretor Geral ou seu representante.

17.3 - Mediante requerimento e na presenca de 2 (goidgssores e do Diretor Geral ou seu representpotke ser conferido
grau ao aluno que ndo realizar colagdo de grawpecaéoportuna.

17.4 - ApOs a colacao de grau o aluno recebe o Cedificle concluséo do curso.

17.5 - O diploma é expedido ap6s a colagédo de grauiamiedrequerimento do aluno na Central de Atendimerrecolhimento
de taxa correspondente.
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17.6 - Ao preencher os dados para expedicao do diplormeressado assume a responsabilidade das axfoes prestadas, que
deve estar rigorosamente em conformidade com suantentacdo pessoal, assumindo o énus, em casadgetgéticia na
confeccéo do diploma.

17.7 - O prazo médio para entrega do diploma é de &8oftb) meses, contados da data de solicitacam sal casos em que,
por falta de observancia destas normas, ocorrereblgmas para 0 andamento do processo.

17.7.1 - O registro do diploma, por delegacao de compé&iéw Ministério da Educacéo, é realizado por usidade publica,
sendo assim, a FPD esta condicionada aos prazogldsfpor aquelas universidades.

17.8- A retirada do diploma pode ser feita pelo intese®, ou por seu procurador legalmente constituidohorario de
funcionamento da Central de Atendimento.

18 — Prazo de Integralizagdo dos Cursos de Graduaga
A legislacao fixa prazo minimo e maximo para agraéizacdo de curso de graduacao.

Os prazos sao 0s seguintes:

CURSO / HABILITACOES MINIMO MAXIMO
Administracdo 8 semestres 12 semestres
Enfermagem 10 semestres 15 semestres
Gastronomia 4 semestres 6 semestres

18.1- Para fins de integralizacéo curricular, ndo soputados os semestres em que o aluno manteveiaulgtrancada.

18.2- O aluno que teve seu prazo de integralizacdoicoler esgotado pode retornar ao curso, mediarassificacdo e
convocacao em Processo Seletivo de Ingresso ase<Cde Graduacdo, no limite das vagas oferecidgstando-se as
exigéncias curriculares vigentes a época.

19 — Alteracéo de Dados do Aluno

19.1- O aluno deve manter sempre atualizado seu cadastia possibilitar a emissdo de documentos assplaem como para
0 envio de correspondéncia.

19.2 - Através do formulario “Cadastro do Aluno”, jurddCentral de Atendimento pode, o aluno, confirmaalterar seus dados
pessoais, sendo responsavel por sua veracidade.

20 — Solicitagdo de Documento Académico ou Servi¢co

Qualquer documento escolar da FPD somente temadaliduando autenticado pela Central de Registraéwuio — CRA,
devidamente requerido e recolhida a taxa corresdad

A solicitagdo de documento escolar deve ser feitGentral de Atendimento — FPD, de acordo com@siisies normas:

20.1- Para a expedicdo de documento escolar, em cada élp ano letivo, ha de se cumprir os prazos estzidos através de
comunicado préprio, disponivel na Central de Atewdito, ndo podendo o aluno, alegar desconhecimdl@o. seréo
atendidas solicitacdes de apressamento em detorasrgolicitacdes anteriormente protocoladas.

20.2— A solicitacdo de Documento escolar, relativo arimiala do semestre letivo que se inicia serahideeapenas apos 10
(dez) dias uteis da efetivacdo da matricula.

20.2.1 - O aluno que necessitar de comprovante de mitréciies desse prazo, deve solicitar sua antecippsdificando-a.

20.3 - para todo e qualquer servico relativo a qusstadémicas ou administrativas, o aluno deve pheemequerimento na
Central de Atendimento e pagar a taxa correspoadent

Il — REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

1° - A Biblioteca presta servicos aos alunos, prafesse pesquisadores que demandam seus servicas) gasenvolvimento
das atividades de ensino e aprendizagem, bem car® g busca e uso da informagéo, estimulando cdampentos e
fortalecendo valores.

Para tanto, dispde de livros, periddicos espeeidtiz e de assuntos gerais, jornais, teses, digsestanonografias, videos, CD’s,
relatérios, folhetos, mapas entre outros.

2°- Nao é permitido o0 acesso dos usuarios as estante
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3°- Poderao ser retirados somente para consulth loca
a) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédiasarios, etc.)
b) Periédicos (Jornais, revistas, etc.)
¢) Obras colocadas em regime de reserva pelossgoofes.
4° - Cabera ao Bibliotecario responsavel pela segimeferéncia, controlar o uso do acervo da Bibtiat sendo-lhe facultado
colocar em regime de reserva ou circulagdo espasiabras mais solicitadas.
Da Consulta e do Empréstimo de Publicagbes

52 - 0 livro retirado para consulta, devera ser dedoha biblioteca pelo leitor, no mesmo dia em cue for entregue, caso
contrario sofrera a penalidade disciplinar previgtaArt. 13 deste regulamento.

6°- Somente os professores, e alunos, poderao irsesevcomo leitores da Biblioteca, com direito astita e empréstimo.

§ 12 - A inscrigcdo de aluno sera feita mediante a @mtegédo da prova de identidade, 2 (duas) fotositese da assinatura do
cartdo de matricula.

§ 22 - Para empréstimo e devolugdo de livros, ser&redisavel que o leitor apresente o cartdo pesgmalhe sera entregue pela
Biblioteca.

§ 32- O cartdo é pessoal e intransferivel por 1 (uenjaalo letivo (semestre ou ano). No caso de per@,via sera fornecida 2
(dois) dias apds o aviso a biblioteca. A terceiea quando necessaria, devera ser solicitada #oo&ibh mediante o pagamento de
taxa administrativa cujo valor é definido semesteite e publicado nos quadros de avisos da bitéiote

§ 42 - O usuario da biblioteca devera comunicar evesiaigeracdes de enderego.

72 - O usuério respondera pela publicagdo retiradaemmome e, em caso de extravio ou dano, indenizlrigatoriamente, a
Biblioteca.

§ 1° — A ndo reposi¢do de material danificado ou eididy implica o cancelamento do acesso do usukibliteca, para
empréstimos até o final do semestre em que ocori@so, podendo ser aplicadas penalidades premstBegime Disciplinar
definido no Regimento Geral da FPD.

8 2 - Leitores que desejarem retirar livros que na@meontram na Biblioteca, poderdo reserva-los, sepgoa ordem de
preferéncia de reservas sera cronoldgica.

§ 12 - Areserva podera ser feita até 2 (dois) diassathh data prevista para a devolugdo do livro gldrio com quem esta.
§ 22 - N&o se permite a reserva de obras que ja s@agoem seu poder.
§ 32— Passados 2 (dois) do vencimento da reservipo perdera o direito sobre a mesma.

92 - O prazo de empréstimo poderd ser renovado au@s) vezes consecutivas, mediante a apresentigamlume
emprestado, desde que ndo esteja reservado poreitar.

10- Os livros colocados em regime de reserva, podsgéretirados somente para leitura local.
Paragrafo Unico- O leitor poderéa fazer reserva dessas obras@aptéeenchimento do formulario correspondente.
11- Aos alunos, sera facultada a retirada de até@8)(tivros de cada vez, pelo prazo de 5 (cincag dubsequentes.

12 - Aos professores, sera facultada a retirada éle3 gdois) livros de cada vez, pelo prazo de 5c@irdias subseqiientes.
Durante os periodos de férias escolares, o praaalsel5 (quinze) dias.

13 - Os dias de férias e recesso escolares seraadcsnpara efeito de cumprimento das suspensdgfi@ cemputados como
dias de atraso na devolucao.

14 - Ao término do periodo letivo, a Biblioteca infasra a Secretaria os nomes dos leitores em atpasa, as devidas
providéncias.

Do Uso das Salas de Leitura

15 - As salas de leitura deverdo ser utilizadas apeass gstudo individual, pesquisas e consultas lecak usuarios deverdo
manter 0 maximo siléncio.

§ 1° -Nao é permitido fumar no recinto da Biblioteca.
§ 2° -Nao é permitido fazer refeicdes de qualquer tipon@r) no recinto da Biblioteca.
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Do Acesso a Internet
16 —Para acesso a Internet nos micros da Biblioteaauario devera obter autorizacéo no balcdo dadiéula.
§ 1° -0 acesso € liberado por 30 minutos, podendo semogaxo, no caso de ndo haver lista de espera.
§ 2° -N&o é permitido 0 acesso a salas de bate papesepsitnograficos.
Das Penalidades
17 - O atraso na devolugéo de livros ou outros matgrimplicara nas seguintes penalidades.
a) Suspensdo de 5 dias
Pela ndo devolucdo, no mesmo dia, de materiahdetipara consulta
Dois ou mais dias de atraso na devolugdo de mitemiado por empréstimo.
b) Suspensao de 15 dias
Atraso de uma a trés semanas na devolugdo de ahédenado por empréstimo
Acesso a salas de bate papo e site pornograficivdaraet.
c) Suspenséo de 30 dias
Atraso de quatro semanas na devolucédo de matemaldo por empréstimo
d) Suspenséo pelo semestre.
Trés ou mais suspensdes consecutivas
Disposicdes Gerais
18- Os casos néo previstos neste regulamento sesélvidos pela Dire¢éo, ouvido o Bibliotecario Rassavel.

19— O Regime Disciplinar previsto no Regimento GeemFaculdade aplica-se a qualquer incidente aleat# ocorrido no
recinto da biblioteca.

IV - REGIME DISCIPLINAR

O regime disciplinar funda-se no respeito a libdede@ a dignidade da pessoa humana e nas relacdeénizas entre os
membros da comunidade académica, tendo por objggiramtir a ordem, a lei e o respeito dentro dtlinsio. Neste sentido, os
alunos devem cooperar ativamente para a manutelac@alem disciplinar.

O Regimento da FPD permite e exorta os professemscada inicio de periodo letivo, a estabeleceveprotocolo de
convivéncia académica com itens tais como: entagpda 0 horario de inicio da aula; saida antecipastade celulares e outros
itens que possam influir no desenvolvimento dasdailes didatico-pedagdgicas.

Os integrantes da Comunidade Académica devem bskreéncia dos preceitos regimentais e normatieos) vistas a
manutenc¢do da ordem, da dignidade e do decororagamé

O ato de matricula implica compromisso formal depeio aos principios éticos que regem a FPD; aidlige académica; as
normas contidas na legislagéo de ensino aos EstatatMantenedora e ao Regimento da FPD, bem @mdros existentes ou
gue venham a existir.

Conforme consta do Regimento Geral:

Art. 85. O ato de matricula e de investidura eng@asu funcdo docente e técnico-administrativa irgp@m compromisso
formal de respeito aos principios éticos que regeRaculdade, a dignidade académica, as normasiasma legislacdo do
ensino, neste Regimento e, complementarmente,dagxaelos érgaos competentes e as autoridade®lgseethanam.

Art. 86. Constitui infracdo disciplinar, punivel fema deste Regimento, o desatendimento ou tress&o do compromisso a
gue se refere o artigo anterior.

§ 1° Na aplicacéo das sang6es disciplinares sesidavada a gravidade da infracdo, a vista dosrgegielementos:
| — primariedade do infrator;
Il — dolo ou culpa;
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Il — valor do bem moral, cultural ou material gfido; e
IV — grau da autoridade ofendida.

§ 2° Ao acusado sera sempre assegurado o direitefelsa.

§ 3° A aplicagdo a aluno ou a docente de penalidaedeimplique afastamento, temporéario ou definjtidas atividades
académicas sera precedida de inquérito adminisiratistaurado por ato do Diretor.

§ 4° Em caso de dano material ao patrimdnio da l&ade, além da sancéo disciplinar, o infrator éstalbrigado ao
ressarcimento.

1 - REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE
Conforme consta do Regimento Geral.

Art. 88. Os alunos estéo sujeitos as seguintedigadas disciplinares:
| — adverténcia verbal, nos seguintes casos:
a) desrespeito ao Diretor, a qualquer membro dp&Biocente ou a servidor da Faculdade; e
b) desobediéncia a qualquer ordem emanada do Pivetale qualquer membro do Corpo Docente no exerdie suas
funcbes.
Il — repreenséo, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso I,
b) ofensa ou agresséo a outro aluno, a perturlezdodem no recinto da Faculdade;
c¢) danificacdo do material da Faculdade; e
d) improbidade na execucédo de atos ou trabalhadagess.
lIl — suspenséo, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas prevista no inciso lI;
b) ofensa ou agresséo a membro do Corpo Docergeraigdor da Faculdade; e
c) incitamento a perturbacao da ordem na Faculdade.
IV — desligamento, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no incisoelll;
b) falsidade de documento para uso junto a Faceldad

§ 1° Sdo competentes para aplicacdo das penalidades
| — de adverténcia, o Coordenador de Curso, e @®ire
Il — de repreensao, suspenséo e desligamentogtobir

§ 2° Da aplicacéo das penalidades de advertéepiggansao, suspensao e cabe recurso ao Consebrsup
Art. 89. O registro da penalidade sera feito emudwnto proprio, ndo constando do histérico esamaaluno.

Paragrafo unico. Sera cancelado o registro dadigades de adverténcia e de repreensao, se, no geaz (um) ano de sua
aplicacéo, o aluno ndo incorrer em reincidéncia.

2 - REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE
Conforme consta do Regimento Geral

Art. 87. Os membros do Corpo Docente estao sujagaeguintes penalidades disciplinares:
| — adverténcia, oral e sigilosa, nos seguintesas
a) inobservancia do horario das aulas;
b) atraso no preenchimento dos diarios de classe; e
) auséncia as reunides dos 6rgdos da Faculdade.
Il — repreenséo, por escrito, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas prevista no inciso I; e
b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programaarga horaria de disciplina a seu cargo.
Il — suspenséo, com perda de vencimentos, nosrgegeasos:
a) reincidéncia nas faltas prevista no item Il;
IV — dispensa, nos seguintes casos:
a) reincidéncia as faltas previstas no inciso haealinea “b” do inciso Il configurando-se estanogusta causa, na forma da
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lei;
b) incompeténcia didatica ou cientifica; e
C) pratica de ato incompativel com a moral.

§ 1° Sao competentes para a aplicacéo das peredidad
| — de adverténcia, o Coordenador de Curso e dddjre
Il — de repreenséo e suspenséo, o Diretor; e

lIl — de dispensa, a Mantenedora, por propostaicetdp.

§ 2° Da aplicacdo das penalidades de advertémgieeansao, suspensdo e dispensa até 10 (dezgabasiecurso ao Conselho
Superior.

V - REGULAMENTOS DE ESTAGIO E ATIVIDADES COMPEMENTA RES

O aluno pode encontrar o regulamento de estagioatiidades complementares na biblioteca ou easitFaculdade.
VI — REGULAMENTO FINANCEIRO

| — Das partes contratantes:

1° - A Associagdo Educacional Paschoal DantaMantenedora da FPD — Faculdade Paschoal Dantalsine, pela
matricula, estabelecem reciprocos direitos e opigss de acordo com o presente Regulamento Fimancei
81°- Quando da matricula, o aluno recebera copia désgulamento, para conhecer seu contetdo e cilonpri-

§2°- E vedado ao menor de 21 anos assumir comprosnissn a Associacdo Educacional Paschoal Dantas eal
emancipados, ou quando representado por respomhsgsakl

Il — Da Renovacao da Matricula:

2°- O aluno deve realizar a sua matricula nas dettigsuladas no Calendario Académico. N&o a realzamdao havera
nenhum vinculo com a Instituicdo, tornando-se nglegEsquer atos praticados

3°- No ato da renovagéo da matricula, o aluno deesta@ com o pagamento das parcelas da semesteakdeom a
primeira parcela da semestralidade corresponderntea contrato, regularizada.

4° - O vencimento das parcelas da semestralidadgteferminado pela Mantenedora, como sendd(guinto) dia Gtil de
cada més e consta do Contrato de Prestagdo de@eevié indicado més a més, no Calendario Académic

5° - O valor definido para a renovagao da matricol@esponde a primeira parcela da semestralidadéx@do pela
Mantenedora, nos termos da legislacdo vigente.

6° - O pagamento da primeira parcela bem com dasideimafetuado na rede bancaria, até o vencimetravés da
Ficha de Compensacado Bancaria enviada ao aluneuoesponsavel legal, no endereco indicado emrsetuario.

7° - N&o tendo recebido a Ficha de Compensacdo Barmgata pagamento até 3 (trés) dias antes da datantimento,
o aluno devera dirigir-se a Tesouraria para asig@ocias necessarias.

8° - N&o sera emitida a Ficha de Compensacao Banpara pagamento da parcela correspondente a reémwac
matricula, para alunos em débito com a FPD.

9° - Nao serd emitida Ficha de Compensagdo Bancararpnovagdo de matricula para o aluno reprovadaltmo
semestre do curso. Neste caso, no prazo previstoatendario Académico, para matriculas, ele depeséurar a Central de
Atendimento para as providéncias necessarias.

10°- O aluno com matricula trancada que desejarmataso curso, devera ingressar com requerimentoendral de
Atendimento juntando ao mesmo, comprovante de pagenda primeira parcela da semestralidade, efetnadesouraria da
Faculdade.

11° - O aluno com matricula cancelada ou desvinculddoFPD que desejar retornar ao curso, atendidos
procedimentos académicos de reingresso, deveréreetpy juntando ao requerimento, 0 comprovantpalfamento das parcelas
devidas pela nova matricula e de débitos anteriores
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Ill- Da Matricula Inicial

12° - A matricula inicial é realizada para alunos @sgantes pelo processo seletivo ou por transfer&eioutra
instituicdo, no prazo estabelecido no edital e ale@ario Académico.

13°- Para os alunos oriundos do processo seletimeateicula sera efetivada apds o pagamento da pamarcela da
semestralidade e deferida contra a entrega dosrdtas exigidos, desde que no prazo estabelecido.

14° - Para os alunos transferidos de outras instiésicd matricula sera efetivada ap6s de acordo ded@uwador do
Curso e o pagamento da primeira parcela da semnstia

81°- O deferimento da matricula ocorrera contrateega de Guia de Transferéncia, emitida pelatingiio de origem.

15° - E facultado ao aluno novo, provenientes de Bapepor processo seletivo ou de transferéncia tte mstituigao,
cancelar a matricula efetuada, devendo protocetgwarimento na Central de Atendimento, antes da ptalvista para o inicio
das aulas do semestre letivo.

81°- Nestes casos, 0 aluno podera solicitar o relsmlparcial de 80% (oitenta por cento) dos valpagos, deduzidas
as despesas administrativas decorrentes.

§2°- Caso este cancelamento seja feito apos o id&scaulas, em hipotese alguma haverd compensag&stituicdo
da importancia paga relativa a reserva de vagaaiticula efetuada.

3° - Este paragrafo ndo se aplica ao caso de refiovde matricula de alunos ja pertencentes ao atigoente da
instituicdo.
IV — Do Trancamento e Cancelamento de Matricula

16°- O aluno que comunicar por escrito a sua intemigiiafastar-se do Curso, temporaria ou definitivaeepagara as
mensalidade vencidas e a do més em que ocorreerdogsendo obrigatéria a anexagdo do comprovatt ¢gpagamento ao
requerimento de cancelamento ou trancamento décuoiatr

V — Do Pagamento das Parcelas da Semestralidade

17°- A data de vencimento consta na Ficha de Compaodaancaria, de conformidade com o Contrato dst&y&o de
Servi¢cos Educacionais.

§ 1°- A Associagdo Educacional Paschoal Dantas, madtea da FPD, fornecerd comprovante de todo pagamen
recebido.

§ 2°- Até o vencimento, a Ficha de Compensacdo Bandas parcelas da semestralidade, deve ser pagaaquer
Agéncia Bancaria; ap6s o vencimento, e com atélég) dias de atraso, somente nas Agéncias do lraticado na ficha e apos
essa data, na Tesouraria da Associacdo Educaélasahoal Dantas.

18° - Os pagamentos realizados fora do prazo terdoréscamos legais devidos, e em havendo necessigattendo
cumprimento das obrigagdes contratuais, seguires€%° da clausula®do contrato de prestacéo de servigos.

19° - A Associacao Educacional Paschoal Dantas podedificar a forma de cobranga, desde que com amplciE
aos alunos e com indispensavel antecedéncia.

20° - Podera ser estabelecido horéario e escala especilo recebimento de pagamentos, objetivando fortordos
alunos e a funcionalidade e conveniéncia da Tegaura

21° - O aluno deve estar em dia com suas obrigacBesciiras, para atendimento de qualquer solicitagéto jaos
Departamentos da Associacdo Educacional Paschotd®a

VI — Dos valores:

22°- Os valores das parcelas mensais, referentesteapeestacao dos servicos de cada curso oferpeldoAssociacéo
Educacional Paschoal Dantas, serdo estabelecidogmoos da legislacdo em vigor e divulgados cocadéncia nos quadros
de avisos.

23°- A Associagdo Educacional Paschoal Dantas, Madtaa da FPD, procede a reajustes das semestesidadseus
cursos, no més de julho de cada ano, nos termiegigéacao vigente.

§1° - Os valores relativos a eventuais processos ituthais de avaliacdo do rendimento discente (pspwabalhos,
exames), certidoes, atestados, declaragfes, esaitnilares, estdo a disposicdo dos alunos na &eddr Atendimento e na
Tesouraria.
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§2° - Qualquer solicitagdo de aluno a qualquer area,éac@d, financeira ou administrativa, deve ser enaada via
requerimento, preenchido na Central de Atendimeuj® taxa devera ser paga na tesouraria, para quesimo tenha andamento.

§3° - O preenchimento do requerimento e o pagamentoxdando sédo condi¢bes suficientes para que atagha seja
atendida.

24°0 aluno que antecipar o pagamento da semestralideaizando-o em parcela Unica, tera um desam&)o (cinco
por cento).

VIl — Dos Descontos

25°- A Associacdo Educacional Paschoal Dantas, Mada da FPD, mantém convénios com diversas iig§tis
gue, em alguns casos permitem, sob certas condigiiles;d0, ndo cumulativa, no valor da semestiddida

26° - Sera concedido um desconto de 2% do valor destestidade, por aluno novo aprovado no procedstigee
matriculado, indicado por aluno da FPD.

§1° -apenas alunos veteranos séo elegiveis a este tescon
§2° -0 nome do aluno veterano devera estar consignafich@ade inscricdo do candidato, ao vestibular.

27°- Todo e qualquer desconto concedido tera valigada o semestre de estudo corrente, havendogatiiedade de
apresentacdo semestral dos documentos que compepedegibilidade a descontos, conforme estabelauidartigo anterior e
seus incisos.

28°- A vigéncia dos descontos concedidos se inigiarénés posterior ao pedido, exceto para os contedid ato da
matricula e, em hipdtese alguma havera efeitoatm.

29°- A concesséo de dispensa de freqiiéncia em disciplrsada em outra instituicio de ensino, naditaab aluno a
requerer descontos.

30°- N&o se concede desconto, nos casos em que devidoario especial, decorrente de alocacédo déplitiss em
regime de dependéncia ou adaptacao, houver jamelagrario do aluno.

VIIl — Da Dependéncia e Adaptacéo

32°- O aluno esta obrigado ao pagamento da taxa meletarminada pela mantenedora da FPD para depenadée
adaptacdes, quando ele se matricular, em regindegkndéncia ou adaptacéo no turno oposto ao deaui@ula original ou em
horario especial.

33°- Os valores a que se refere o artigo anterick pago em parcelas iguais e sucessivas a partfetimacao da
matricula, nas datas previstas no Calendario Acadéimntamente com as parcelas normais da serigatte.

34°- O aluno que se matricular apenas nas discipnaslependéncia ou adaptacdo, pagara o valor ndesglarcelas
da semestralidade.

IX — Transferéncia de Turno ou Curso

35° - Se o turno ou Curso para o qual o aluno forsfierido, em fungé@o de requerimento deferido, aptaesesalor
diferente da semestralidade (superior ou inferiofly havera qualquer compensacéo das parcelagoegeio deferimento do
pedido.

§ 1°- A partir do més em que o aluno iniciar no Cuosoturno para o qual foi transferido, passard apagvalor
correspondente ao novo Curso ou turno.

X — Das Taxas e Emolumentos

36°- No inicio do segundo semestre de cada ano, afixB@alores a serem cobrados sob a forma de @xt#aslo de
remuneracdo de servicos prestados ao corpo disqmant® emissdo de documentos e servicos, confoetaedo afixada na
Central de Atendimento, na Tesouraria € nos padeavisos.

Xl — Das disposi¢cfes Gerais

37° - A matricula obriga o aluno ao pagamento da sealefade escolar, salvo quando requerido tranctomen
cancelamento da matricula.

§ 1°- O trancamento ou cancelamento da matricula a&brdito ao aluno & restituicdo dos valores pagosriormente,
a titulo de parcelas da semestralidade.

§ 2°- O trancamento ou cancelamento da matricula assimo a transferéncia para outra instituicdo, ieddp da
freqUiéncia do aluno as aulas e atividades acadénmes exige o pagamento das parcelas vencidaglaté da solicitacdo.
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38°- O abandono do curso néo isenta 0 aluno de suagodes financeiras com a Associacdo Educaciasthoal
Dantas.

39° - Ocorrendo a segunda devolucdo de cheque pdoedsteamento bancario, a Associacdo Educacionalh®asc
Dantas levara o cheque a protesto, sendo consadédiito em aberto do aluno até seu efetivo pagemen

40° - O documento para pagamento das parcelas desgtdsenviado com o minimo de 10 (dez) de antecedéoc
vencimento.

41° - O ndo recebimento do documento de pagamentopdialas da semestralidade, ndo desobriga o alano c
pagamento no devido vencimento e também, ndo targedos acréscimos devidos apds no vencimento.

42°- Caso o aluno ndo receba o documento para paganhemprestacdo, ele devera dirigir-se a Tesoupafia emissao
imediata de 2via do mesmo.

43°- Toda e qualquer manifestacéo referente ao pesegulamento Financeiro sera efetuada mediagterinento do
aluno na Central de Atendimento, com as justificaique sera submetido a apreciacdo da Diretonarstrativa.

44° - O pagamento de parcelas posteriores ndo sigmfen representa quitacdo de outras obrigacfesdeanuldade,
bem como as decorrentes do Contrato de Presta¢ggerdeos Educacionais.

45° - A taxa para estacionamento de veiculos de alupm® objeto de comunicacdo e divulgacdo pelatdiae
Administrativa, reservando-se a Associacdo Edunatidaschoal Dantas o direito de disponibilizan&a as referidas vagas.

46° - Para os efeitos legais deste Regulamento, mkricenovacdo de matricula e rematricula, sdoeszpes que se
equivalem.

47°- A Associacdo Educacional Paschoal Dantas sgalariemitir carnés, boletos, ficha de compensagéodbia ou
qualquer outro documento bancario para facilidadpafjamento do Aluno.

48°- O aluno que perder, ou nédo receber o documeartodio para pagamento, devera em até 3 (trés)iths antes
do vencimento, procurar a Tesouraria da Associ&gfiwacional Paschoal Dantas, a fim de solicitéra mediante pagamento
do custo bancario.

49°- O aluno deve manter o endereco atualizado jr8ecretaria e Tesouraria, para a expedicdo despomdéncia.
50°- Os casos omissos neste Regulamento serdo desopela Diretoria da Associacdo Educacional Pasdhentas.

51° - Este Regulamento é parte integrante do Contlaetd’restacdo de Servicos Educacionais, assinadiionda
matricula.
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